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Birimi: SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

Alt Birimi: TAHAKKUK BIiRIMINE AIT HASSAS GOREVLER

» Maas hazirlamasinda 6zlitk

haklarinin zamaninda temin
edilmesi yetenegi ve ongdriisiine
sahip olma

Maas hazirlanmasi sirasinda
kisilerden kesilen kesintilerin dogru
ve eksiksiz yapilmasi yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

Odeme emri belgesi diizenlemesi
yetenegi ve dngdriisiine sahip olma
SGK’na elektronik ortamda
gonderilen keseneklerin dogru,
eksiksiz ve zamaninda génderilmesi
yetenegi ve ongoriisiine sahip olma
Miidiirliigiin biit¢esini hazirlama
yetenegi ve dngoriisiine sahip olma
Satin alma evrakimin hazirlanmasi
yetenegi ve dngoriisiine sahip olma
Dogum ve 6liim yardimlarim
tahakkuk evraklarini hazirlama
yetenegi ve ongoriisiine sahip olma

Esin TOPRAK

Yiiksek

YV V V VY

A\

Hak kayb1 olusmasi

Kam-u ve kisi zarart

Kamu zararina sebebiyet verme riski
Kamu zararima ve kisi sebebiyet verme
riski kisi basi bir asgari iicret cezasi
Biitce eksik hazirlanirsa kamudan gelen
para eksik olur

Birimler arasi koordinasyon
saglanmasi

Birimler aras1 koordinasyon
saglanmasi ve bilingli hareket
edilmesi

Kontrollerin dogru yapilmasi
Hata kabul edilemez.




Alt Birimi: TASINIR KAYIT ve KONTROL YETKILISINE AiT HASSAS GOREVLER

» Taginir mallarin 6lgerek sayarak
teslim alinmasi depoya
yerlestirilmesi yetenegi ve
oOngoriisiine sahip olma

» Muayene ve kabul islemi hemen
yapilamayan taginirlari kontrol
ederek teslim almak, bunlarm kesin
kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini 6nleme yetenegi ve
ongoriisiine sahip olma

» Tasinirlarin giris ve ¢ikisina iliskin
kayitlari tutmak, bunlara iligkin
belge ve cetvelleri diizenlemek ve
taginir yonetim hesap cetvellerini
olusturma yetenegi ve dngoriisiine
sahip olma Biinyamin GOKCE Yiiksek

» Tasinirlarin yangina, 1slanmaya,
bozulmaya, calinmaya ve benzeri
tehlikelere karsi korunmasi igin
gerekli tedbirleri almak ve
alinmasini saglama yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

» Ambar sayimini ve stok kontroliinii
yapmak, harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok seviyesinin
altina diisen tasinirlari harcama
yetkilisine bildirme yetenegi ve
Ongoriisiine sahip olma

» Kullanimda bulunan dayanikli
taginirlart bulunduklar1 yerde
kontrol etmek, sayimlarini yapmak
ve yaptirmak yetenegi ve

Y

Mali kayip menfaat saglama, yolsuzluk
Kamu zararina sebebiyet verme riski
Birimdeki taginirlarin kontroliinii
saglayamama zamaninda gerekli
evraklarin diizenlenememesi kamu zarari
Kamu zararina sebebiyet verme riski

Kontrollerin ehil kisilerce dogru
yapilmast

Kontrollerin ehil kisilerce yapilmas,
islem basamaklarina uygun hareket
edilmesi

Taginirlarin giris ve ¢ikis islemleri
bekletilmeden aninda yapilmasi,
gerekli belge ve cetveller diizenli
tutulmasi

Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli
tedbirlerin alinarak taginirlarin
emniyete alinmasi




Ongoriisiine sahip olma

» Harcama biriminin malzeme ihtiyag
planlamasinin yapilmasina yardimci
olma yetenegi ve ongoriisiine sahip
olma

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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